附件4
北京印刷学院2009年暑期社会实践调查报告格式要求

一、基本情况

1．作品标题

2．作者(脚注形式加在首页下)

3．摘要、关键词

例：
北京地区大学生“村官”政策

实施状况及思考
指导老师：李老师*

张三  李四*
摘  要：

关键词：

(脚注)

*李老师，北京印刷学院出版传播与管理学院，副教授，邮件lilaoshi@bigc.edu.cn。张三，男，1986年生，江苏连云港人，北京印刷学院信息与机电工程学院自动化专业05学生，可以通过电话6126××××、电子邮件zhangsan@bigc.edu.cn与他联系。李四，女，1985年生，四川成都人，北京印刷学院出版传播与管理学院编辑出版学专业学生，可以通过电话6126××××、电子邮件lisi@bigc.edu.cn与她联系。

二、文字格式

（一）字体：宋体

（二）字号 

1． 标题：二号，粗体

2． 作者：三号，粗体

3． 一级标题：三号，粗体

二级标题：四号，粗体

   三级标题：小四号，粗体

   正文：小四号

（三）行距：1.5倍行距

例：     一、村官的由来
        （一）村官

1．村官

（1）村官

          村官政策是……
三、版面格式

1．加页眉，内容为：北京印刷学院2009年暑期社会实践报告；字体为：小五号

2．页面设置

（1）页边距

上：2.5厘米  下：2.5厘米  左：3厘米  右：3厘米  装订线：0厘米

（2）页眉：1.5厘米

页脚：1.5厘米

（3）纸型：A4，纵向

3．插入页码，  位置：页面底端

               对齐方式：外侧

4．参考文献

先中文后英文；中文按姓名的拼音排序，英文按姓名的字母排序。

四、其他问题

其他未列出的问题请参见新闻出版署发布的“《中国学术期刊（光盘版）检索与评价数据规范》”。

