北京印刷学院会议（活动）场地使用申请表
	申请单位
	
	申请日期
	

	活动（会议）名称
	

	使用场地
	大礼堂□                  综合楼会议厅（含延宾室）□     

教A楼报告厅(含延宾室)□          教A楼212会议室□

教职工文化活动中心（多功能厅）□        第一会议室□

	使用时间
	
	时至    时
	场内人数
	

	彩排时间
	
	时至    时
	
	

	现场负责人(联系人)
	
	联系电话
	

	现场负责教师（学生活动必需填写）
	
	联系电话
	

	场地布置

要求
	（填写不下，可另附页）

	设备要求
	音响□（话筒   个） 多媒体□  空调□  电子显示屏□

其它：



	申请单位

负责人意见
	签字（盖章）：              年   月   日

	学院办公室审批意见
	签字（盖章）：              年   月   日

	后勤处具体负责人：王金兰     联系电话：60261207    手机：13691123067


