北京印刷学院处级干部请假审批表
	姓名及联系方式
	
	离岗时间
	    年   月   日

	所在部门
	
	计划返岗时间
	    年   月   日

	请  假

理  由
	（请具体说明去往地点、事由及本职工作安排情况）

   申请人签字：          年   月   日

	部门负责人意见
	（正职及主持工作的副职请假不需在本栏签署意见）

                       签字：                年   月   日

	党委组织部意见
	                        签字：                年   月   日

	分管或联系校领导意见（由组织部统一办理）
	                        签字：                年   月   日                    

	销假

时间
	                       记录人：              年   月   日

	备注
	附：邀请函、会议通知、学习培训通知、调研计划等材料


注：请假手续办理完毕后由组织部向校办备案一份，销假后组织部口头通知校办。
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