2012年暑期社会实践经费使用方案

一、交通费用

1.火车票

主要是学生从学校（或家居所在地）到实践地、从实践地到学校（或家居所在地）的火车票。火车票只报销硬座车费或其他票种的硬座部分费用。

不报销订票费、退票费。

2.汽车票

（1）前往或返回实践地乘坐长途汽车的费用，以正规汽车票为报销依据；如果出发地和目的地之间有火车通行，尽量乘坐火车，如果乘坐汽车，则只报销汽车票费用中相当于乘坐火车的费用。

（2）实践地乘坐公交或地铁的费用，以正规公交车票或地铁车票为准，也可以乘坐公交工具的公交卡（一卡通）充值发票为依据（报销公交卡充值发票仅限北京）。

公交费用报销标准：根据实践时间安排，每人每天不超过10元。

注：不报销出租车票。

二、住宿费

住宿是指在实践地开展实践活动期间因住宿所发生的费用，以旅馆等提供的正规住宿发票为准。根据实践时间安排，住宿费用每人每天不超过20元。

三、实践活动费用

1.实践宣传费用

主要是制作、印发相关宣传品（宣传单、条幅等）的费用，以正规发票为报销依据，发票要标明所购物品明细（数量、规格、单价等）。其中复印费要另附明细，写清楚复印材料内容、张数、单价等，并由复印单位加盖财务章或发票专用章。

2.实践物品费用

主要是笔、笔记本等文具用品以正规发票为报销依据，发票要标明所购物品明细（数量、规格、单价等）。

四、实践成果制作费用

1.实践成果制作材料费

主要是购买dv录像带、光盘、文件夹等发生的费用，以正规发票为报销依据，发票要标明所购物品明细（数量、规格、单价等）。

2. 实践成果制作费用

主要是光盘刻录、照片冲洗、报告册制作装订复印等发生的费用，以正规发票为报销依据。其中复印费要另附明细，写清楚复印材料内容、张数、单价等，并由复印单位加盖财务章或发票专用章。

